
Lehrkräfte, mit  

denen Sie  

sprechen möchten,  

markieren Sie mit 

dem Augen-Symbol 

Im Menü „Heute“ 

klicken Sie auf den 

Hinweis zum 

Elternsprechtag. 

 

Elterninformationen zum GeFa-Elternsprechtag 2026 am Dienstag, 10.02.2026 

• Die Buchung erfolgt ausschließlich online über die Webseite www.webuntis.com.  
• Sie benötigen Ihre Elternzugänge.  
• Eine Weiterleitung ist auch über unsere Homepage www.gefa.neumuenster.de möglich. 

Bitte auf Vertretungsplan klicken.  
• In der Zeit von 11:30 Uhr bis 18:30 Uhr können Sie Gesprächstermine bei den Lehrkräften 

buchen. 
Lehrkräfte können ab sofort bis zum 01.02.2026 Eltern einladen und im Anschluss sind 
Buchungen für Eltern ab Montag, 02.02.2026 bis Sonntag, 08.02.2026 möglich. 
 

• Nach Ihrem Log-in sehen Sie das Symbol auf Ihrer Benutzeroberfläche. Orientieren Sie sich 
bitte an den nachfolgenden Hinweisen für Ihre Terminbuchungen.  

 

 
 
 
 

Ihre erste Buchungsansicht…. 

 
Orange unterlegte Lehrkräfte bitten Sie um ein Gespräch 

…und ihre nächsten Schritte.... 
 
 
 
 
 

Rechts wurden  
exemplarisch 
Termine bei 
Lehrkräften 
gebucht und 

mit einem 
grünen Haken 

markiert. 
 

 

• Nun sollten Sie alle Termine auf einer Seite vorliegen haben! Wir hoffen, dass Ihnen diese 
bewusst kurz gehaltene Gebrauchsanweisung dabei hilft, Ihre Termine zu buchen. 

 
Bei Problemen mit den Zugangsdaten wenden Sie sich bitte per Mail an die stellv. Schulleiterin, 
Frau Bühringne: annamaria.buehringnekiss@schule-sh.de! 
 
Am Elternsprechtags können Sie in der Zeit von 14.00 Uhr bis 16.00 Uhr im Büro des Schulleiter, 
Herrn Atilla Koçer, Hilfe zu webUntis, zur App Untis Mobile und Untis-Zugangsdaten erhalten. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Anmeldungen!!! 
 

Auf der linken Seite 

klicken Sie auf 

„Relevante 

Lehrkraft“.  

Rechts erscheinen alle 

Zeiten und die 

Lehrkräfte, die Sie 

markiert haben. Klicken 

Sie auf die hellgrauen 

Flächen, um eine 

Gesprächszeit bei dieser 

Lehrkraft für diese Zeit 

zu buchen 

 

 

Dunkelgraue Flächen 

sind bereits belegt. 

 

Max Muster 

 

1. Nach Abschluss aller Buchungen klicken Sie 

auf das Symbol (siehe Pfeil), um die  Terminliste 

als PDF herunterladen zu können!  

2. Es erscheint oben rechts im Bildschirm ein 

grünes Feld, bei dem Sie auf die graue Fläche 

klicken müssen. 
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